BO KHOA HOC VA CONG NGHE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
_ BANQUANLY Poc lap — Tw do — Hanh phiic
KHU CONG NGHE CAO HOA LAC

, Ha Noi, ngay A thdng 3 ndm 2021
sé: M3 kH-CNCHL oL ngdy A thing

) _ KE HOACH
To chirc tuyen dung cong chirc nam 2021

Cin ctr Quyét dinh s6 09/Qb- -TTg ngay 15/02/2019 cua Thu tuéng Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co céu t6 chirc cia Ban Quan ly Khu
Cong nghé cao Hoa'Lac;

Cén cur Luat Can bd cong chirc ngay 13/11/2008;

Can ctr Luét stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bg, cong chirc va Luat
Vién chic ngay 25 thang 11 nam 2019;

Céan ctr Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/1 1/2020 cua Chinh phu quy
dinh v€ tuyén dung, stir dung, quan ly cong chirc (Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP cua
Chinh phu);

Cén cir Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B N6i vu ban
hanh Quy ché t5 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chire, thi nang ngach cong
chure, thi hodc thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét
tuyén cong chre, vién chire, thi nang ngach cong chirc, thi hodc xét thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc (Thong tu s6 06/2020/TT-BNV cia B Noi vu).

Céan cr Cong van s6 248/BKHCN-TCCB ngay 05/02/2021 cia B Khoa hoc
va Cong nghé vé viéc giao Ban Quan ly Khu Cong nghé cao Hoa Lac chu tri to chuc
tuyén dung cong chirc theo chi ti€u bién ché dugc giao chua sir dung;

: Ban Quan ly Khu Céng nghé cao Hoa Lac (Ban Quan ly) ban hanh Ké hoach
t6 chirc tuyén dung cong chirc ndm 2021 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich:

Viéc tuyén dung cong chirc nham bo sung nhan su ¢ trinh d¢ chuyén mon,
nghi€p vu theo vi tri viéc lam cho céc don vi truc thugc Ban Quan ly con thiéu so véi
bién ché dugc giao d€ dap ung yéu cau nhiém vu.

2. Yéu cau:

a) Phai can cir vao yéu cau nhi€ém vy, vi tri viéc lam va chi tiéu bién ché dugc
giao va nhu cau tuyén dung cua cac don vi.

.b) Ngudi dugc tuyén dung phai c6 trinh d6 chuyén mon, nang lyc dap img yéu
cau cua vi tri viéc lam; c6 pham chét dao dirc; am hiéu chinh sach phap luét cia Nha
nudce vé linh vuc ding ky du tuyén, ¢6 kha nang dap ing yéu cau nhiém vu dugc giao.

. ©) Viéc tuyén dung cong chirc phai thuc hién cong khai, minh bach, cong
bang, khach quan va ding quy dinh cia phép luét.




II. NOI DUNG
1.. Phwong thirc tuyén dung

Viéc tuyén dung cong chirc dugc thuc hién théng qua tiép nhan/xét tuyén/thi
tuyén theo vi tri viéc lam con thiéu cua céc don vi truc thuéc Ban Quan ly.

2. Piéu kién, tiéu chuin
‘ Piéu kién dang ky du tuyén cong chirc thuc hién theo quy dinh tai Khoén 1
Diéu 36 Luat cén bg, cong chirc, cu thé nhur sau:

a) Ngudi c6 du cac diéu kién sau day khong phéan biét dan téc, nam nit, thanh
phan xa hoi, tin ngudng, ton gido dugc ding ky du tuyén cong chirc:

Co6 mot quéc tich la quéc tich Viét Nam;
Pu 18 tudi trd 1én;

C6 don du tuyén; c6 1y lich rd rang;

C6 vin bang, ching chi phi hop;

C6 pham chét chinh tri, dao duc tbt;

Pu sirc khoé dé thuc hién nhiém vu;

Céc diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri du tuyén.

b) Nhing ngudi sau day khong duoc ding ky du tuyén cong chirc:

Khong cu tra tai Viét Nam;
MAét hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;
Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chép hanh hoic di chip hanh

xong ban an, quyét dinh v& hinh su ctia Tda 4n ma chua duge x6a 4n tich; dang bi ap
dung bién phép xur ly hanh chinh dua vao co s& chita bénh, co s& gido duc.

3. Truong hop dic biét trong tuyén dung cong chire

Pbi véi thi sinh tdt nghiép xuét sic, can b khoa hoc tré dap tmg cac tiéu chudn
quy dinh tai khoan 1, Piéu 2 Nghi dinh 140/2017/ND-CP ngay 05/12/2017 ciia Chinh
phu vé chinh sach thu hut, tao nguén can bd tir sinh vién tdt nghiép xuét séc, can bd
khoa hoc tré thi thuc hién tuyén dung theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

4. Uu tién trong tuyén dung
Thuc hién theo Diéu 5 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ciia Chinh phu.
5. Chi tiéu tuyén dung

Tuyén dung s6 cong chirc theo vi tri viéc 1am con thi€u so véi bién ché dugc
giao tai Ban Quan ly d€ bo sung nhan sy cho cac don vi ¢6 nhu cau.

S biéri ché duoc giao ndm 2021: 39 chi tiéu

S6 cong chire cb mit dén thoi diém x4y dung ké hoach tuyén dung: 31 nguoi

S6 bién ché chua sir dung dén thoi diém tuyén dung: 08 chi tiéu

S6 chi tidu bién ché cong chirc dé nghi tuyén dung nim 2021: 08 chi tiéu.
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Luwu y: Truong hop khi théng bao tuyén dung, néu c6 thi sinh dap img diy du
céc tiéu chudn, diéu kién dé duoc tiép nhan vao lam cong chirc theo quy dinh tai Dleu
18 Nghi dinh 138/2020/ND-CP hoac xét tuyen cong chirc theo quy dinh tai Dleu 10
Nghi dinh 138/2020/ND-CP thi s€ uu tién tuyén dung d6i tuong nay trudc; néu con
chi tiéu, co quan t6 chirc tuyén dung thong béo sb chi tiéu con lai can tuyen theo quy
dinh; cho phép nhimg nguoi da déng ky chuyén sang ding ky du tuyén vao céc vi tri
con lai néu dap tng cac tiéu chuan.

6. Noi dung va hinh thitc thi tuyén

Viéc thi tuyén c6ng chirc duge thuc hién theo 02 vong nhur sau:

1. Vong 1: Thi kiém tra kién thirc, ning luc chung

a) Hinh thtrc thi: Tric nghiém trén gidy

b) N6i dung thi: gdm 03 phan:

, - Phén I: Kién thirc chung, 60 céau hc")j hiéu biét chung vé hé théng chinh tri,
t6 chirc bo may cua Pang, Nha nudc, cac o chuc chinh tri - x4 hdi; quan ly hanh
chinh nhe‘} nudc vé ngénp, linh vuc tuyén dung; chirc tgéch, nhiém vu cia cong ChL:l'C;
va cac kién thirc khac @€ danh gia nang luc theo yéu cau cia vi tri viéc lam du tuyén.
Thoi gian thi 60 phut;

- Phéan II: Kiém tra trinh ’dcf) Tiéng Anh ¢ trinh 46 bac 2 Khung nang luc ngoai
ngir Viét Nam véi 30 cau héi trac nghiém. Thoi gian thi 30 phat;

- Phén III: Tin hoc, 30 cu héi theo yéu cau cta vi tri viéc 1am. Thoi gian thi
30 phut.

¢) Mién phan thi ngoai ngit (vong 1) dbi véi cac trudng hop sau:

- C6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngir ciing trinh d6 dao tao hogc ¢
trinh d6 dao tao cao hon so v6i trinh d6 dao tao chuyén mon, nghi€p vu theo yéu cau
cua vi tri viéc lam du tuyén;

- Co béng tbt nghiép cung trinh do dao tao hoéq 0 trinh do dao tao cao hon 50
voi trinh d§ dao tao chuyén m(‘)q, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc lam du tuyén
do co s& gido duc nudc ngoai cap va dugce cong nhéan tai Viét Nam theo quy dinh;

) Mién phén thi tin hoc déi véi cic trudng hop c6 bang t6t nghiép tir trung
cap trd lén céc chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé thong tin;

@) Két qua thi vong 1 dugc xac dinh theo s6 cau tra 101 dung cho timg phan thi
quy dinh tai Diém a khoan nay, néu tra 161 ding tir 50% s6 cau hoi tr¢ 1én cho timg
phan thi thi nguoi du tuyén dugc thi ti€p vong 2.

~ e) Két qua thi vong 1 théng bao cho thi sinh biét sau 10 ngay ké tir ngay két
thuc thi vong 1 va thong béo nhén don phuc khao trong thoi han 15 ngay ké tir ngay

cong b két qua thi. Két thac thoi gian nhan phic khao, t6 chirc chdm va céng bd két
qua chédm phic khao.

2. Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh
a) Hinh thirc thi: Két hop Phong vén va Viét
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b) Noi dung thi: Kiém tra kién thic vé chu truong, dudng 16i cia Pang, chinh
sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung; k¥ nang thuc thi cdng vu cia ngudi
du tuyén theo yéu ciu cua vi tri viéc 1am can tuyén.

. ¢) Thang diém: 100 diém cho 2 hinh thic thi (thang diém do Chu tich Hpi

dong quyét dinh).

d) Thoi gian thi: Thi phong van 30 phut (truéc khi thi phéng van, thi sinh dy
thi c6 khong qué 15 phut chuan bi); thi viet 180 phut (khong ké thoi gian chép de).

@) K&t qua thi vong 2 théng bdo cho thi sinh biét sau 15 ngay ké tir ngay két
thic thi vong 2 va thong bao nhén don phic khao trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
cong bd két qua thi. K&t thic thdi gian nhan phiic khéo, t chirc chdm va cong bb két
quéa chim phiic khao vong 2.

6. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén cong chire: Thuc hién
t}}eo piéu 9 Nglli dinh s6 138/2020/ND-CP cua Chinh phu; va dam bao dat ty 1€ 50%
s0 diém cho moi hinh thic thi.

7. Quy trinh t6 chirc tuyén dung:

7.1 Thong bao tuyén dung

Ban Quan ly thong bao vé s luogng chi tiéu bién ché ung Vi vi tri viéc lam
can tuyen dung, tiéu chuan diéu kién dang ky du tuyen thoi gian dia diém tiép nhan
phleu ding ky du tuyén, hinh thirc, ndi dung thi tuyén,... trén Béo Lao dong mét 1an;
dong thoi dang tai trén trang dién tir cia Ban Quan ly va B¢ Khoa hoc va Cong nghé,
niém yét tai tru s& 1am viéc cua Ban Quéan ly trong thoi gian nhén Phiéu dang ky du
tuyén. Noi dung tuyén dung thuc hién theo khoan 2, Piéu 13 Nghi dinh s6
138/2020/ND-CP cua Chinh phu. Thoi gian thong bao tuyén dung vao 15/03/2021.

7.2 Tiép nhin Phiéu ding ky du tuyén

a) Phiéu ding ky du tuyén theo miu ban hanh kém theo Nghi dinh
138/2020/ND-CP cta Chinh phu.

b) Dia diém n6p Phiéu ding ky du thi tuyén

Nguoi dang ky du tuyén nop hd so tai bd phan mét cira Ban Quén ly Khu
Codng nghé cao Hoa Lac hodc guri theo dudng buu chinh. MBOi thi sinh duoc ding ky
dur tuyén vao 01 vi trf viéc 1am ¢4 chi tiéu tuyen dung theo danh séch; trudong hop thi
sinh ndp Phleu dang ky du tuyén vao 02 vi tri viéc 1am trd 18n s& bj loai khéi danh
sach duy tuyén.

c¢) Thoi gian ndp phiéu ding ky du tuyén: Trong gi0 hanh chinh céc ngay
trong tun tir thir hai dén thir séu, tir 8h30 ngay 15/3/2021 dén 16h30 ngay 14/4/2021.

7.3 Thanh lap Hoi dong tuyén dung cong chirc

a)’ Thanh phan Hoi dong tuyén dung gbm 7 thanh vién, cu thé nhu sau:
- Chui tich Héi ddng 12 Phé Trudng ban Ban Quéan ly;

- Phé Chu tich Hoi dong 1a Chénh Vin phong Ban Quan ly;
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- Uy vién Thu ky hoi dong 1a chuyén vién Vian phong Ban;

~Cac 1’1}" vién khac la dai dién Lanh dao cac don vi truc thuéc Ban gom: Ban
Hop tac va Pau tu; Ban Quy hoach, Xay dung va M6i truong; Ban Khoa hoc va
Cong nghé.

b) Vé nhiém vy, quyén han ctia Hoi ddng tuyén dung thuce hién theo Khoan 2,
Dleu 7 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ctia Chinh phu va Diéu 2 Quy ché té chic thi

tuyén cbng chirc, vién chirc, thi thing hang chic danh nghé nghiép vién chirc ban
hanh kém theo Thong tur 06/2020/TT-BNV cua B Noi vu.

7.4 Thanh lap cic Ban gitip viéc ciia Hoi dong tuyén dung

Can cr nhiém vu, quyén han ctia Hoi déng tuyén dung, sau 05 ngay ké tir ngay
thanh lap Hoi dong tuyen dung, Chu tich Hoi ddng tuyén dung thanh 18p cac Ban
gitp viéc cua Hoi dong (Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén, Ban Coi thi, Ban
Cham thi, Ban Cham phiic khao, Ban Phach, Ban kiém tra sat hach, T in sao d&)
theo quy dinh tai Dlem a, Khoan 2, Piéu 7 Ngh1 dinh 138/2020/ND-CP cta Chinh
phu. Nhiém vu va quyen han cta Ban giup viéc Hoi dong dugc thyc hién tai Piéu 3,
Piéu 4, Piéu 5, Piéu 6, Diéu 7, Piéu 9, Pidu 10, Didu 11 cia Quy ché td chuc thi,

xét tuyén cong chirc, vién chtre, thi thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc ban
hanh kém theo Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ctua B6 Néi vu.

7.5 Thanh lap Ban Giam sat

Truong ban Ban Quén ly thanh I4p Ban Giam sét ky thi tuyén. Ban Gidm st
c6 03 thanh vién la cong chirc, vién chirc thuéc‘Ban Quan ly. N}’liém vy, quyén han
cua Ban Giam sét thuc hién theo quy dinh tai Piéu 36 Thong tu s6 06/2020/TT-BNV
cua BO Noi vu.

8. T6 chirc thi tuyén

8.1 Cong tac chuin bi

a) Hoi dong tuyén dung gui théng bao cho ngudi khong du didu kién, tiéu
chuan dur tuyén sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu dang ky du
tuyen

b) Sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic kiém tra Phiéu ding ky du tuyén,
Hoi dong tuyén dung thong béo danh sach va triéu tép thi sinh du di€u kién, tiéu
chuan dy thi vong 1; dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tir ciia Ban Quan ly
va B9 Khoa hoc va Cong nghé; va niém yét cong khai tai tru s& lam viéc ciia Ban
Quan ly.

¢) Trude 02 ngay thi tuyén, Hoi dong tuyén dung niém yét danh séch thi sinh
theo so bao danh va phong thi, vi tri phong thi, ndi quy, hinh thirc, thoi gian thi abi
véi timg mén thi tai dia diém thi.

'd) Khai mac ky thi: Thuc hién theo Quy dinh tai Piéu 14 Théng tu sb
06/2020/TT-BNV ctia Bo Néi vu.

~ d) Truéc khi t6 chirc thi, Truéng Ban Coi thi t6 chirc hop Ban Coi thi dé phd

bién cac ndi dung thuc hién theo quy dinh tai Diéu 15, Piéu 16, Diéu 17 Thong tu s6
06/2020/TT-BNV cua Bo Noi vu.
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8.2 Pia diém khai mac ky thi va té chirc thi:

a).Pia diém khai mac: tru s& Ban Quan ly Khu Céng nghé cao Hoa Lac
b) Pia diém t chirc thi: tru s& Ban Quan ly Khu Cong nghé cao Hoa Lac
8.3. T6 chikc thi tric nghiém trén gidy (vong 1)

T4 chire thi tréc nghiém trén gidy: Ngay 11/5/2021

Hoan thanh c6ng tac chdm thi: Ngay 25/5/2021

Théng béo két qua thi: Ngay 28/5/2021

Nhéan don phuc khéo: Céc ngay lam viéc trong tuan tir ngdy 28/5/2021 dén
16:30 ngay 11/6/2021.

Théng béo két qua chim phiic khao: Ngay 18/6/2021
8.4 T6 chirc thi mon nghiép vu chuyén nganh (vong 2)

a) Hoi ddng tuyén dung 1ap danh sach va théng béo tridu tap thi sinh di diéu
kién du thi vong 2: Ngay 25/6/2021.

b) T6 chitc phdng van va thi viét: Thoi gian phong van va viét tir 8h00 séng
ngay 02/7/2021.

¢) Hoan thanh cong tac chim thi: Ngay 08/7/2021

d) Thong bao cho thi sinh két qua thi: Ngay 12/7/2021.

d) Nhén don phuc khao phan thi viét: Céc ngdy 1am viéc trong tuan tir ngay
12/7/2021 dén 16:30 ngay 26/7/2021.

e) Théng béao két qua chim phuic khao cho thi sinh: Ngay 28/7/2021.

9. Bio cdo két qua tuyén dung

9.1 Chu tich Hoi ddng tuyén dung bdo cdo Trudng ban Ban Quan ly két qua

tuyén dung: Ngay 30/7/2021

9.2 Trudng ban béo cao B Khoa hoc va Cong nghé phé duyét két qua tuyén
dung. Sau khi c6 quyét dinh phé duyét ket qua tuyen dung, Chu tich Héi dong thi giri
thong béo cong nhan két qua triing tuyén téi ngudi ngudi du tuyén. Thoi gian xong
trudc ngay 30/8/2021.

I1I. KINH PHi THU'C HIEN

1. Ngudn kinh phi do ngudi diang ky du tuyén ndp theo quy dinh tai Thong
tu 228/2016/TT-BTCC ngay 11/11/2016 cia B Tai chinh va nguén kinh phi chi
thudng xuyén dugce cap cho Van phong Ban.

2. Ché d6 chi: Thuc hién theo ché d6 tai chinh quy dinh hién hanh.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Van phong Ban c6 trach nhiém

, - Tham muu gitip Trudng ban Ban Quan ly xay dl_mg‘Ké hoach tuyén dung va

to chire thi tuyén cong chirc nghiém tac, cong khai, cong bang, khiach quan va ding
quy dinh cua phép luat.
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- Thu 1€ phi cua thi sinh, 1ap du tru kinh phi, sir dung 1€ phi thi va kinh phi
ngan séch phuc vu cho viéc thi tuyén, chuan bi cac diéu kién, co s vét chat de t6
chuc ky thi.

- Tham dinh hé so déi véi nguoi tr&pg tuyén, du thao to trinh B6 Khoa hoc va
Cong nghé phé duyét danh sach trung tuyén.

2. Cac don vi true thuge Ban

- Phéi hop thyc ’hién nhiém vu theo chi dao ciia Truéng ban Ban Quan ly va
Chu tich Hoi dong tuyén dung; cir cong chire, vién chirc tham gia cac Ban gitp viée,
phuc vu H6i dong tuyén dung.

- *
Trén day 1a Ké hoach t6 chirc tuyén dung nim 2021 ctia Ban Quén ly Khu

Cong nghé cao Hoa Lac. Yéu cau cac don vi va cd nhan c¢6 lién quan nghiém tic thuc
hién./.

KT. TRUONG BAN

Noi nhan:
- B6 truéng By KH&CN (dé bao c4o);
- Truéng ban (dé béo céo);
- Vu T4 chirc can bg (dé phdi hop thuc hién);
- Lanh dao Ban Quan ly;
- Cac don vi truc thudc Ban;
-Lwu VT, VP.
M




